PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENGENHARIA ELETRICA
ORIENTACOES PARA CADASTRO DE BANCAS DE QUALIFICACAO E
DEFESA DE DISSERTACAO

1. Introdugao

O presente documento tem como objetivo informar os professores
orientadores quanto aos procedimentos para cadastro de bancas de qualificagao
e defesa.

2. Cadastro da Banca

0 No portal docente, acesse a aba: Ensino >> Orientacdes Pés-Graduagao >>
Bancas >> Solicitar Cadastro.

Orientador deve clicar “solicitar cadastro”
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Em seguida, ira aparecer a Lista de Orientandos, clique no icone Solicitar Banca:
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Escolha entre Cadastrar Banca de Qualificacao ou Banca de Defesa

Na préxima tela, o orientador deve preencher todas as informacgdes
referentes a banca. Os itens com * sdo de preenchimento obrigatério. Em caso
de defesa presencial, € necessario indicar o local. Caso seja na PROPPG,
devera solicitar a reserva da sala antecipadamente a SECPOS. Em caso de
defesa online, informar o link da sala virtual.
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Palavras Chave em
PortuguaSs:

Ao final da tela, ha 5 espagos para inser¢dao de documentos. Estes
espacos sao padronizados pela SUTIC, ndo sendo possivel alteragdo. Para o
PPGEE, os seguintes documentos séo obrigatérios para QUALIFICACAO:

ArqQuivos Do DISCENTE

Arquivo do Projeto: | Escolher arguivo | Nenhum arquivo escolhido

Arquivo da
Dissertacio/Tese:

Arquivo do Historico3 ‘ Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo escolhido

Arquivo da Carta de
Aceite:

Arquivo do Comprovantes
de Submissfes de Artigos:

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

‘ Escolher arguivo ‘ Nenhum arquivo escolhido

‘ Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo escolhido




Para a DISSERTACAO, sera adotado o seguinte procedimento quanto aos
documentos a serem anexados, atendendo as particularidades do PPGEE:

ARQuUIVOS DO DISCENTE

Arquivo do Projeto: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Arquivo - - :
issertacio/Tese: scolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

(Erquivo do Histc’nrico:'i Escolher arquivo ] Nenhum arquivo escolhido

Arquivo da Carta de
Aceite:

rquivo do Comprovante
e Submissdes de Artigos:

Na tela seguinte, devem ser cadastradas as informagdes dos membros da
banca examinadora.

| Escolher arquivo ] Nenhum arquivo escolhido

E Anexar submissa

0 de congresso e periddico em
arquivo Unico

ATENCAO: Quando o membro examinador for externo a instituigio, sendo
a primeira participacdo em banca do PPGEE, os dados de CPF devem ser
inseridos na opgéao Cadastrar Novo Membro.

Professor(a) do PPGEE

Professor(a) da Professor(a) externo
Orientador/Presidente UFERSA, externo ao a UFERSA

da banca PPGEE

MEMBROS LA BANCA

@® pRESIDENTE || EXAMINADOR INTERNO J| EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMAJ O EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUIGAO

MEMBRO INTERNO DO PROGRAMA
Docente do Programa: | -- SELECIONE -- v

Participagio por Videoconferéncia? # () gim @® Nzo

Adicionar Membro

LisTAGEM DOS MEMBROS DA Banca

<< Dados Gerais = Cancelar | Proximo Passo >>

Abaixo estdo os dados necessarios para cadastro do examinador externo.

Funcdo: (O pRESIDENTE () EXAMINADOR INTERNO O EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA ® EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO
MemBRO EXTERNO A INSTITUIGAO
Nome: * E Cadastrar novo Membro
Email: #
Instituicdo de Ensino:
Maior Formac&o: # | -- SELECIONE -- ~
Ano de Conclusao:
Sexo: * @ Masculino O Feminino
Participagdo por Videoconferéncia? * () sim @ nao
Adicionar Membro
LisTAGem pDos MEMBROS DA Banca

<< Dados Gerais | Cancelar || Préximo Passo >>



Apos a finalizagdo do cadastro, o sistema encaminhara a solicitagdo para
a coordenacao do PPGEE. Neste momento, o numero de ata ainda nao sera
gerado. Somente apds a homologacéo pela coordenag¢ao do Programa € que o
numero de ata sera atribuido automaticamente a defesa.

Quando a defesa for homologada pela coordenacéo do PPGEE, um e-mail
automatico sera gerado para todos os participantes do PPGEE (discentes e
docentes), com os dados da defesa.

Apos a qualificacdo ou defesa da dissertacao, a ata deve ser assinada por
todos os membros da banca e pelo(a) discente e encaminhada para o e-mail do
PPGEE (ppgee@ufersa.edu.br) para consolidagdo em até 3 dias.

3. Consultar nUmero de Ata

0 Caso deseje consultar o numero da Ata posteriormente, o(a) docente devera
acessar: Ensino >> Orientagbes Pds-graduagéao >> Meus Orientandos >>
Selecionar o aluno >> Listar Bancas.
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